
 

Kreiskrankenhaus St. Ingbert GmbH – Postfach 15 20 – 66365 St. Ingbert 

Weitere attraktive Jobangebote in anderen Sparten unter https://www.kreiskrankenhaus.saarland/karriere/jobs/ 
 

 

Kommen Sie doch zu uns:  
Wir haben viel zu bieten! 
 

Die Kreiskrankenhaus St. Ingbert GmbH ist ein innovatives und kompetentes Gesundheitsunternehmen im Gesundheitspark  
St. Ingbert. Hierzu gehören das Kreiskrankenhaus St. Ingbert, ein Krankenhaus der Grund- und Regelversorgung mit 
ausgeprägter Schwerpunktbildung, die angeschlossene Geriatrische Rehaklinik mit Tagesklinik, ein Medizinisches 
Versorgungszentrum an drei regionalen Standorten sowie zahlreiche Kooperationen mit Partnern am Standort wie dem ZPG – 
Zentrum für Prävention und Gesundheitsförderung. 
 

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt 
 
 

Mitarbeiter im Archiv (m/w/d)  

in Teilzeit mit 20 Std./Woche 
(Kennziffer 2024072334) 

 
 

 

Das sind Ihre Aufgaben 
Bearbeitung eingehender Anrufe sowie E-Mails | Abholung der Akten aus den jeweiligen 
Sekretariaten mit anschließender Weitergabe ins Controlling | Pflege und Weiterentwicklung des 
Archives | Überwachung von Aufbewahrungs- und Löschfristen  
 
 
 

Was wir von Ihnen erwarten 
Freude und Interesse an der Arbeit im Archiv | vertraulicher Umgang mit Patientendaten | gute 
Kommunikationsfähigkeit | Zuverlässigkeit, Teamfähigkeit sowie ein freundliches Wesen | 
selbstständige Arbeitsweise 
 
 
 

Was Sie von uns erwarten dürfen 
Leistungsgerechte Bezahlung nach dem TVÖD-K inkl. betrieblicher Altersversorgung (RZVK) | 
elektronische Zeiterfassung | sorgfältige und qualifizierte Einarbeitung und Unterstützung | einen 
abwechslungsreichen und verantwortungsvollen Arbeitsplatz | ein motiviertes, aufgeschlossenes 
Team | ein moderner und leistungsfähiger Klinikbetrieb | direkte und schnelle 
Kommunikationswege | ein breit gefächertes Angebot an Fort- und Weiterbildungen | viele 
Mitarbeitervergünstigungen u. a. Job-Ticket, Dienstradleasing, Mitarbeitereinkaufsvorteile im 
Portal corporate benefits | betriebliches Gesundheitsmanagement | Essen im Mitarbeiter- und 
Gästekasino zu Sonderkondition 
 
 
 

Sie sind interessiert 
Schicken Sie uns Ihre Bewerbungsunterlagen mit Angabe der Kennziffer 2024072334 einfach per 
Mail an Bewerbung@kkh-geriatrie-igb.de. 
 
 
 

Und wenn Sie noch Fragen haben 
Wir nehmen uns gerne Zeit für Sie. Wenden Sie sich bitte an  
Frau Nicole Detroy, Personalleiterin, Telefon 06894 / 108-121 


