SELECT

IMMOBILIEN

Als Verstarkung unseres Teams suchen wir zum
nachstmaoglichen Termin eine Burokraft (m/w/d) auf Minijob
Basis, 10,5 Stunden Woche flexibel gestaltbar.

Jobangebot:

- Burokraft
- Auf Basis € 520,00 Minijob
- 3 Maldie Woche a 3,5 Stunden

Ilhre Aufgaben:

- Abwicklung von Auftragen

- Terminplanung- und Vergabe

- Erstellen der zugehorigen Dokumente
- allgemeine Burotatigkeiten

Anforderungen an den Bewerber:

- Kenntnisse: Bliro- und Verwaltungsarbeiten.
- MS Office
- Deutsche Sprache in Wort und Schrift

Bewerbungsunterlagen bitte an: info@select-24.de

Kontakt: 0681/ 839 078-0
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