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Hassmann |IT-Forensik GmbH

Neu

Teamassistenz

@ Saarbrtcken, Deutschland @ Angestelite/r (] Assistenz, Sekretariat

36.000 € bis 48.000 € / Jahr

Liebst du Teamarbeit, Organisation und Technologie? Werde Teil unseres Teams als Teamassistenz
bei Hassmann IT-Forensik GmbH! Bewirb dich jetzt und unterstitze unsere Analysten ab dem
01.01.2025.

Aufgaben

Unterstutzung bei administrativen Aufgaben wie Terminplanung, Reiseorganisation und
Dokumentenverwaltung

Kommunikation mit Kunden und Geschéaftspartnern per Telefon und E-Mail

Organisation von Meetings und Veranstaltungen

Erstellung und Aktualisierung von Prasentationen und Berichten

Datenpflege und -aktualisierung in internen Systemen

Qualifikation

Du hast eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation.

Du verfugst Uber gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift.

Du bist sicher im Umgang mit den gangigen MS Office-Anwendungen.

Du arbeitest gerne eigenverantwortlich und behaltst den Uberblick.

Du besitzt gute organisatorische Fahigkeiten und bist ein Teamplayer.

Benefits

Wir bieten viele Benefits (beispielsweise kostenlose Getranke, flexible Arbeitszeit, 30 Tage Urlaub,
betriebliche Altersvorsorge) und ein attraktives Gehalt ohne Reisetatigkeit.

Spannende Aufgaben und tolle Kollegen warten auf dich. Bewirb dich jetzt!
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Hassmann IT-Forensik GmbH
HASSMANN 2 11-50 Mitarbeitende (Y Technologie, Information und Internet

Wir unterstutzen unsere Kunden deutschlandweit bei der Auswertung von Daten. Zu unseren

Kunden zahlen Staatsanwaltschaften, Gerichte, Kriminalpolizei, Rechtsanwaltskanzleien, Unte...
Mehr lesen

@ Webseite M Linkedin Xing

WIR NUTZEN JOiN
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