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WILLKOMMEN IM MEDISERV TEAM

Du suchst eine Beschiftigung in Teilzeit

-> Dann sollten wir uns kennenlernen!

Als Partner mehrerer tausend Kunden bieten wir Arzten, Zahnirzten und Kliniken innovative Bank- und
Abrechnungsdienstleistungen — und dies dank konsequenter Marktausrichtung und klarer
Managementstrategie seit Gber 25 Jahren sehr erfolgreich.

Wir sind ein inhabergefiihrtes saarlandisches Familienunternehmen, zdhlen deutschlandweit zu den fiihrenden
Anbietern auf diesem Markt und alle Zeichen stehen bei uns klar auf Stabilitdt und Wachstum.

Flir eine Tochtergesellschaft innerhalb unserer Unternehmensgruppe suchen wir zum nachstmdglichen
Zeitpunkt

Mitarbeiter fiir einfache Biirotdtigkeiten (m/w/d)
in Form eines Minijobs
zunachst befristet fiir 6 Monate
Voraussetzung: eigener Pkw

Deine Aufgaben:

e Botengange (innerhalb Saarbricken)

e Postverteilung

e Entklammern, Labeln, Scannen, Sortieren und Verteilen der Eingangspost
e Gegebenenfalls Eingangspost abarbeiten

e Ablage nach Alphabet

Dein Profil:

e |dealerweise abgeschlossene kaufm. Berufsausbildung (keine Voraussetzung)
e  Flhrerschein mit eigenem Pkw

e Kenntnisse der modernen Office- und Kommunikationsmedien

e Professionelles, sicheres und liberzeugendes Auftreten

e Sehr gute Kommunikations- und Kontaktfahigkeit

o Teamfdhigkeit, soziale Kompetenz

e Einsatzbereitschaft, Engagement und Eigeninitiative
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Wir bieten dir:

Eine Tatigkeit in einem erfolgreichen und wachsenden Unternehmen

Einen sicheren, langfristigen und modernen Arbeitsplatz sowie ein sehr gutes Betriebsklima
Ein dynamisches Arbeitsumfeld mit der Moglichkeit, dieses aktiv mitzugestalten

Eine offene, konstruktive Gesprachskultur mit flachen Hierarchien und kurzen
Entscheidungswegen

Wiederkehrende Firmen- und Teamevents

e 30 Tage Urlaub (bei einer 5-Tage Woche), kostenlose Parkplatze sowie flexible und geregelte
Arbeitszeiten (Gleitzeit) mit kurzem Freitag

Du bist der Meinung, wir passen zusammen?
Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung!
Absolute Diskretion wahrend des Bewerbungsprozesses ist fiir uns dabei selbstverstandlich.

Sende deine Bewerbungsunterlagen ganz einfach mit Angabe deiner Gehaltsvorstellung und méglichem
Eintrittstermin direkt per Upload liber unsere Karriereseite: www.mediservbank.de/karriere oder per E-Mail
an: karriere@mediservbank.de.

mediserv Bank GmbH, Personalabteng, Am Halberg 6, 66121 Saarbriicken, Tel. 06 81 / 40 00 75,
www.mediservbank.de
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